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Procedimento 
 
 
 

 
 

Etapa Ação 

1. Clique no botão Barra Nav. 

 

 
 

Etapa Ação 

2. Clique no menu Folha Pgto Gbl e Ger Ausências. 
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Etapa Ação 

3. Clique no menu Dados do Favorecido. 

 

 
 

Etapa Ação 

4. Clique no menu Manter Ausências. 
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Etapa Ação 

5. Clique no menu Evento de Ausência BRA. 

 

 
 

Etapa Ação 

6. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

7. Clique no botão OK. 

 

 
 

Etapa Ação 

8. Clique no campo ID Func. 
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Etapa Ação 

9. Digite as informações desejadas no campo ID Func. Digite "%". 

 

 
 

Etapa Ação 

10. Clique no botão Pesquisar. 
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Etapa Ação 

11. Clique no link Ana Clara Medeiros. 

 

 
 

Etapa Ação 

12. Clique no botão Atualizar. 
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Etapa Ação 

13. Clique no botão Excluir linha 1 (Alt+8). 

 

 
 

Etapa Ação 

14. Clique no botão OK. 
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Etapa Ação 

15. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

16. Clique no botão Atualizar. 
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Etapa Ação 

17. Clique no campo Nome do Elemento. 

 

 
 

Etapa Ação 

18. Digite as informações desejadas no campo Nome do Elemento. Digite "fal". 
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Etapa Ação 

19. Clique no objeto FALTAS INJUST. 

 

 
 

Etapa Ação 

20. Clique no campo Motivo da Ausência. 
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Etapa Ação 

21. Digite as informações desejadas no campo Motivo da Ausência. Digite "001". 

 

 
 

Etapa Ação 

22. Clique no objeto Falta Injustificada. 
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Etapa Ação 

23. Clique no campo Data Inicial. 

 

 
 

Etapa Ação 

24. Digite as informações desejadas no campo Data Inicial. Digite "12/07/2017". 
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Etapa Ação 

25. Clique no botão Calendário Data Final (Alt+5). 

 

 
 

Etapa Ação 

26. Clique no objeto 12. 

 



 

Documento do Processo do Sistema 

 

15 
 
 

 
 

Etapa Ação 

27. Clique no botão Salvar. 

 

 
 

Etapa Ação 

28. Clique no botão Início. 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

16 
 
 

 
 

Etapa Ação 

29. Clique no botão Barra Nav. 

 

 
 

Etapa Ação 

30. Clique no botão Navegador. 
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Etapa Ação 

31. Clique no botão Voltar para Raiz. 

 

 
 

Etapa Ação 

32. Clique na barra de rolagem. 
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Etapa Ação 

33. Clique no menu Componentes Empresariais. 

 

 
 

Etapa Ação 

34. Clique no menu Definições de Integração. 
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Etapa Ação 

35. Clique no menu Interfaces Nexo. 

 

 
 

Etapa Ação 

36. Clique no menu Executar Interface Ausência. 
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Etapa Ação 

37. Clique no botão Pesquisar. 

 

 
 

Etapa Ação 

38. Clique no botão Exec. 
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Etapa Ação 

39. Clique no botão OK. 

 

 
 

Etapa Ação 

40. Clique no link Monitor de Processos. 

 



Documento do Processo do Sistema 

 
 

 

22 
 
 

 
 

Etapa Ação 

41. Clique no botão Atualizar. 

 

 
 

Etapa Ação 

42. Clique no botão Atualizar. 
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Etapa Ação 

43. Clique no botão Atualizar. 

 

 
 

Etapa Ação 

44. Clique no link Detalhes. 
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Etapa Ação 

45. Clique no link Exibir Log/Rastreio. 

 

 
 

Etapa Ação 

46. Clique no link FIN_NX_ABS_104616.log. 
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Etapa Ação 

47. Clique no botão Fechar Guia (Ctrl+W). 

 

 
 

Etapa Ação 

48. Clique no link AE_GMA_NX_ABS_104616.stdout. 
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Etapa Ação 

49. Clique na lista de guias Linha com Guia. 

 

 
 

Etapa Ação 

50. Clique no objeto PS. 
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Etapa Ação 

51. Clique no botão Retornar. 

 

 
 

Etapa Ação 

52. Clique no botão OK. 
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Etapa Ação 

53.  
Fim do Procedimento. 

 
 


